
 البيئية  قسم الرقابة                  

 نموذج سير العملية 

 (       رقم )النموذج 

 الرقابة البيئية  القســـــــــــم:   الرقابة العامة والتنفيذ اسم المديريـة : 

 رئيسينوع العملية :  ------------------------   رمز العمليــــة :

  صةالخا ةالأنشطة البيئية في منطقة العقبة الاقتصاديجميع  علىالرقابة  :اسم العمليــــة .1

 الانشطة التي قد ينشأ منها ضرر بيئي تجاري / سكني / وسائط نقل / أماكن عامة  جميع   مجال التطبيق : 

   المسؤوليــات:

 المسؤوليات   الوظيفة 

   الرقابة التجهيز لعملية     مراقب بيئي 
 الرقابية   إجراء العملية

 إتخاذ الإجراءات القانونية  
 تجهيز التقارير اليومية  

 إدخال بيانات الإجراء وارشفة الوثائق 

 على المراقبين  توزيع المهام  الضبط البيئي  رئيس شعبة
 المتابعة الميدانية للمنشآت 

 اليومية  تقارير ال متابعة
 اصدار الكتب اللازمة  

 ةالمتخذ   اتالتوقيع على الإجراء

  التوقيع والمصادقة على الإجراء المتخذ  البيئيةئيس قسم الرقابة ر

 الرسوم: 

 

 البدلات :  

 :مدخلات العملية )الوثائق المطلوب ارفاقها للعملية(

 (بيئي  الاشعارالقائمة في انموذج  البيئية )طلبات  الشروط والمت •

 نظام حماية البيئة   •

 كشف المنشآت المراد زيارتها •

 الشكاوي الواردة   •

 في منطقة العقبة الاقتصادية الخاصة  الأنشطةجميع   - :المستفيدون من الخدمة

 المواطنين   -

     النماذج المستخدمة: •
 نموذج اشعار بيئي

 تقرير يومي  نموذج 
 محضر مخالفة  
   انموذج الشكوى

 الخدمة:الشركاء في تقديم  

  مديرية خدمات المدينة  –قسم رقابة الاعمار  -التنفيذ قسم   -   ميريه البيئة  -داخلي:        

   المياه شركة   -الضرورة( الملكية لحماية البيئة )عند   لادارة ا - خارجي:



 

 نموذج سير العملية 

 أسماء الموظفين: 

   م. حسني احمد الطوره / رئيس القسم  -1
 محمود ععواده / مفتش بيئي  -2
 احمد الدهيسات / مراقب بيئي  -3
 ( موظفين .  5الاتفاقية مع المتقاعدين العسكريين ) موظفي شراء خدمات حسب  -4

 السند التشريعي للمهام :  

 قانون سلطة منطقة العقبة  -1
 نظام حمايه البيئه .  -2

الإجراءات القانونية )انذار، مخالفة، إيقاف، اغلاق، إزالة المخالفة، كتب مخاطبة، مذكرات داخلية( في العملية: مخرجات 
 حال عدم التزام الأنشطة.   

 

 العملية: اجمالي وقت 

للمنشأة  ( ساعات 5الى  ساعة)

 العمل   يتطلب وحسب ما

      الحفظ:مدة 

 )دائم( 

 الاصدار: رقم 

(0-1) 

 الاصدار: تاريخ 

/ 2017 

 

 العملية  لإنجازالاجراءات المطلوب اتباعها 

الزمن اللازم لتنفيذ  
 الاجراء 

 ساعة  دقيقة 

وتحديد المنشآت    ن يقوم رئيس شعبة الضبط البيئي بتوزيع المهام على المراقبي -1

 المراد زيارتها 

 

  

لعملية التفتيش )كاميرا، شمع،  يقوم المراقب بتجهيز وأخذ المواد والادوات اللازمة  -2

 نماذج، ...( 

 

  

يبدأ بالتعريف عن نفسه   حيث  بزيارة ميدانية للكشف على المنشأة مراقب يقوم ال -3

الواقع  تحقق من تفتيش والال والجهة المسؤولة وتوضيح الهدف من الزيارة ثم يقوم ب

 . لبيئية بالمتطلبات ا  المنشأة والتزام البيئي  

 

 

  



 

 سي اعتماد مدير المديرية                                                             اعتماد وحدة التطوير المؤس

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 المراقب بتوثيق الزيارة على النظام. في حالة عدم وجود سلبيات يقوم  -4

 

  

راقب بتحرير انذار ومحدد بمدة لإزالة  في حالة وجود سلبيات في المنشأة يقوم الم -5

 السلبية. 

 

  

في حال انقضاء المدة دون تصحيح يتم إعطاء مخالفة للمنشاة مع الالتزام بإزالة   -6

 السلبية. 

 

  

السلبية تسبب خطورة عالية على البيئية يتم إيقاف النشاط لحين تصويب  إذا كانت  -7

 الأوضاع. 

 

  

 يقوم المراقب بتجهيز الكتب الرسمية الخاصة بالإجراء المتخذ.  -8

 

  

 يقوم رئيس القسم ومدير المديرية بالتوقيع والمصادقة على الإجراء المتخذ.   -9

 

  

   يقوم المفتش بحفظ النسخ المتعلقة بكامل العملية الرقابية.   -10



 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 



 

 

 

 



 

 

 

 



 


